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SOP KENAIKAN PANGKAT TENAGA TEKNIS KE BADILAG (HAKIM DAN KEPANITERAAN)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.
2.

4.

Undang-undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 125/KMA/SK/IX/2009
tentang Pendelegasian sebagian Wewenang kepada para Pejabat
Eselon | dan Ketua Pengadilan Tingkat Banding di lingkungan
Mahkamah Agung untuk Penandatanganan di Bidang Kepegawaian;

. Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang Kenaikan

Pangkat Pegawai Negeri Sipil sebagaimana telah dlubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002;

Peraturan Pemerintah Nomor Nomor 41 Tahun 200 tentang Kenaikan
Jabatan dan Pangkat Hakim

1.
2.

Memahami aturan perundang-undangan tentang Kenaikan Pangkat.
Memahami tata cara penerbitan SK Kenaikan Pangkat.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pengelolaan data pegawai (SOP/AS/06)

BOWON =

o

. Komputer

. Alat Tulis

. Printer

. Aplikasi Sistem Informasi Urusan Kepegawaian (SIUPIK)

(https://siupik.pta-padang.go.id)
Aplikasi Sistem Manajemen Tenaga Teknis Peradilan Agama
(SIMTEPA)

(https://simtepa.mahkamahagung.go.id/)

6. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
(https://sikep.mahkamahagung.go.id)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika tidak dibuat maka PNS yang bersangkutan terlambat mendapatkan
hak kenaikan pangkat

1. Buku Kendali Kenaikan Pangkat
2. Aplikasi Sistem Informasi Urusan Kepegawaian (SIUPIK)
(https://siupik.pta-padang.go.id)

3. Aplikasi Sistem Informasi Kepegawaian (SIKEP)
(https://sikep.mahkamahagung.go.id)

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas " Ket
Kasubag Unit Persyaratan/
Klerek Kepe; an| Keta | ronci | Pperlengkapan Waktu Output
Menerima usulan kenaikan
pangkat aparatur
Pengadilan Agama se
1 Sumatera Barat melalui < ) Dokumen Usul 5 Menit Dokumen Usul
aplikasi SIUPIK/Menginput Kenaikan Pangkat Kenaikan Pangkat
usulan kenaikan pangkat
aparatur PTA Padang pada
aplikasi SIUPIK
Menginput usul kenaikan v D ;
- okumen Usul . Usul Kenaikan
2 |pangkat pada aplikasi 1 - 10 Menit
SIASN BKN r____| l Kenaikan Pangkat Pangkat
3 BKN Menerbitkan pertek Et' Usul Kenaikan 2 Hari Pertek Kenaikan
kenaikan pangkat Pangkat Pangkat
4 Mengunduh pertek Pertek Kenaikan 10 Menit Pertek Kenaikan
kenaikan pangkat Pangkat Pangkat
Mengupdate status p .
- ertek Kenaikan . Status Proses
5 |usulan kenaikan pangkat 10 Menit -
pada aplikasi SIUPIK Pangkat Kenaikan Pangkat
6 Badilag Menerbitkan SK Pertek Kenaikan g SK Kenaikan
Kenaikan Pangkat f Pangkat Pangkat
7 Mengunduh SK Kenaikan SK Kenaikan 5 Menit SK Kenaikan
Pangkat Pangkat Pangkat
Mengupdate status ljj ——
A enaikan < Status Proses
8 |usulan kenaikan pangkat 10 Menit ;
pada aplikasi SIUPIK Pangkat Kenaikan Pangkat
Mengupload SK Kenaikan SK Kenai ; .
e aikan . Riwayat Kenaikan
9 |Pangkat pada aplikasi Cb 10 Menit
SIKEP Pangkat Pangkat




